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Yerel Eylem Gruplari (YEG), Yerel Kalkinma Stratejileri (YKS) kapsaminda gerceklestirecekleri
satin alimlarda asagida belirtilen prensiplere uygun olarak ve belirtilen adimlari takip ederek
hareket etmek zorundadir. YEG’ler daha satin alma slrecine iliskin daha detayh bilgilere
“Satin Alma Islemler Rehberi” ile “LEADER OTP Hazirlama Rehberi” isimli dokiimanlardan
ulasabilirler.

Tum satin alimlar éncesi satin alima konu harcamalarin TKDK tarafindan uygun bulunan yillk
uygulama planinda uygun harcama kalemi olarak kabul edilip edilmedigi kontrol edilmelidir.
TKDK tarafindan yillik uygulama planinda kabul edilmeyen 1 ve 3 butce kalemlerine dair
harcamalar, uygun olmayan harcama olarak degerlendirilir.

Satin alim sUrecinde asagidaki is akislari takip edilmelidir:

1. Genel Prensipler:

Cikar iliskisi: YEG personeli ve/veya YEG Y®netim Kurulu Gyeleri ile tedarik¢i/yuklenici
arasinda kan hisimligi olmasi (es, anne, baba, cocuk ve kardes) durumunda bu bir cikar iliskisi
olarak kabul edilir. Yukarida belirtilen bir aile badi olmasi durumunda, bu kisiler ya da bu
kisilerin ortak oldugu ticari isletmeler tedarik¢i olamaz.

YEG personeli ve/veya YK Uyeleri YKS kapsaminda gerceklesecek bir satin alma isleminin
kesinlikle tedarikcisi olamaz/tedarikci firmanin ortaklik yapisinda yer alamaz.

Her OTP déneminde OTP teslimi sirasinda YEG Yénetim Kurulu “YEG Yénetim Kurulunun
Cikar iliskisi Olmadigina Dair Beyan” sunar.

Vergiler: Tekliflerin sunulmasi ve degderlendirilmesi sirasinda mal/hizmet/yapim isinin KDV
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ve diger tUm vergiler haric fiyatlari esas alinir.

60 € Kurali: YEG Yonetim Kurulu bir defada gerceklestirilecek 60 EURO ve altindaki alimlar
icin YEG Mudur0’ne yetki verebilir. Bu durumda, YEG Mudari bu tutarin altindaki alimlari
asagida aciklanan teklif prosedirlerini uygulamaksizin dogrudan gerceklestirebilir.

2. YEG Yonetim Kurulu’nun Karari:

Satin alma sireci YEG’in Yéonetim Kurulu kararti ile baslar. Satin almaya iliskin YK kararinin
toplam YK Uyelerinin en az % 66’sinin onay! ile alinmasi gerekmektedir. Ornegdin, 5 kisiden
olusan bir yénetim kurulunda en az 4 Gyenin, 7 yeden olusan bir yénetim kurulunda en
az 5 Uyenin 9 Gyeden olusan bir yénetim kurulunda en az 6 Uyenin kararda imzasinin
olmasi gerekir.

3. Teknik sartnamelerin hazirlanmasi:

Teklif/proforma fatura almadan 6nce, LEADER Tedbiri “Uygun Harcama Listesi’ndeki
harcama kalemleri ayrintili olarak tanimlanmalidir. Her bir harcama kaleminin adi, teknik
Ozellikleri, birimi ve miktari sartnamede belirtiimelidir. (Teknik sartname asagidaki
formatta olmalidir)

No Mal, hizmet veya Teknik 6zellikler /

insaat isinin adi isin tamimi Birim Miktar

Teknik sartnamede ayrica garanti sdresi, teslim sonrasi teknik destek ve egitim gibi
hususlarin da belirtilmesi zorunludur.
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4. Satin alma kararinin varsa YEG web sitesinde veya yerel medyada yayinlanmasi:

Satinalmakarariile satin alinacak harcama kalemi teknik 6zellikleriyle beraber varsa YEG’in
kendi web sitesinde yoksa yerel bir gazetede yayinlanacaktir. Satin alma duyurusunda
potansiyel tedarikcilerin son teklif verme slreleri belirtilecektir.

5. Dogrudan teklif (ler) veya proforma faturalarin toplanmasi:

Satin alma kararinin ilanindan sonra teklif vermek isteyen tedarikciler tekliflerini veya
proforma faturalarini ilanda belirtilen sirede ve asagidaki formatta YEGe vermek
zorundadir:

Mal, hizmet Teknik o
No veya ozellikler / | Markave | gy | Mikgar | Bifim | Toplam

insaat isinin adi isin tanimi Modeli Fiyati Tutar

Teklif veya proforma fatura ekinde ayrica garanti stresi, teslim sonrasi teknik destek ve
egitim gibi hususlarin da belirtiimesi zorunludur. Teklif/proforma fatura tedarikci/hizmet
saglayici ve yararlanici tarafindan imzalanmali ve kaselenmelidir.

ilan disinda YEG, her durumda potansiyel bir tedarikci / yikleniciden kesinlikle en az 1
(bir) gecerli teklif almak zorundadir. Bunun icin YEG, tekliflerin gecerlilik stresini belirler
ve bu gecerlilik stresini teklifler icin davet mektubuna yazarak bu slreye goére teklifleri
toplar. Gecerlilik stiresi, davet mektubunda giin ay/yil olarak belirtilir.
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6. YEG tarafindan yapilan harcamalarin degerlendirilmesi ve en uygun tekliflerin
sec¢imi:
Kural olarak YEG kendisine sunulan tekliflerden en dlstk fiyata sahip olani secer. Sayet
daha yiksek degere sahip gecerli bir teklif kullanilacaksa asagida belirtilen kriterlerden

biri ile teklif gerekcelendirilebilir. Bu belgelerin bulunmamasi veya karar vermek icin
yeterli olmamasi durumunda YEG’den ilave bilgi, belge istenir.

@ Tiim Satin Alimlarda: Teklifin mal/hizmet/yapim isinin YEG alaninda faaliyet gésteren
bir tedarikci tarafindan yapilmasi

® Makina/Ekipmanda/Ofis Demirbas Alimlarinda: Teklifte Ucretsiz periyodik bakim,
garanti, Ucretsiz kullanici egitimi ve kullanim kilavuzu, servis adi, yedek parcalar,
Ucretsiz sarf malzemesi gibi unsurlarin yer almasi

® insaat islerinde: Teklif sahibinin benzer is tamamlama tecriibesi, garanti, tcretsiz
periyodik bakim, teknik eleman sayisi gibi konularda daha avantajli olmasi

@ Hizmet Alimlarinda: Teklif sahibinin is tecrtbesi, (icretsiz revizyon, teknik eleman sayisi
gibi konularda daha avantajli olmasi.

7. Satin Alma / Tedarik Raporunun Diizenlenmesi:

YEG yukarida belirtilen esaslara gore teklifi sectikten sonra satin alima iliskin bir “Satin
Alma Raporu” dizenlenir. Faaliyet kapsamindaki tim satin alimlarin YEG Yonetim Kurulu
onayindan sonra yapiimasi zorunludur. Bir satin alim (tedarik) raporu YEG ydnetim kurulu
Uyeleri veya gorevlendirecekleri bir YEG personeli tarafindan hazirlanir ve YEG ydnetim
kurulu Gyeleri tarafindan imzalanir. Satin alim raporu asagdidaki formatta dizenlenmeli ve
OTP ile birlikte teslim edilmelidir.
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SATIN ALIM / iHALE RAPORU

YEG’in Unvanu:
Faaliyetin Bashgr:

Teklif veren (ler)’in se¢imi

< Teklif verenlerin sayisi ve teklif verenlerin unvani / adlari, teklif veren (ler) in
secim gerekcesi de yazilacaktir.)

Miizakere siirecinin aciklamasi
< |hale strecinin tanimi yazilacaktir.)

Miizakerenin Sonucu

< Teklif sahibinin secim sebebi ve secilen teklif sahibinin resmi unvani
yazilir. >

Satin alma/ihale siirecine dahil olan personel
< Satin alma surecine katilan personelin adi / unvani, imzasi ve imza tarihi >

YEG Yénetim Kurulu Uyelerinin Onaylari
< YEG yonetim kurulu Gyelerinin adi / unvani ve imzasi ve imza tarihi >
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8. YEG ve tedarikgi arasinda bir tedarik sdézlesmesi hazirlanmasi:

Kural olarak YEG ve potansiyel tedarikci tarafindan imzalanmis ve yukarida belirtilen formatta
hazirlanmis olan proforma fatura yeterlidir. Ancak YEG'ler karmasik ve ek dizenleme
gerektiren satin alimlarda hukuki acidan kendi haklarini glivenceye almak amaciyla proforma
fatura disinda tedarikci ile aralarinda ayrica bir detayli tedarik s6zlesmesi diizenleyebilirler.

9. Satin alma, faturalandirma, teslimat ve kontroliin gerceklestirilmesi:

YEG strateji kapsaminda satin aldi§i harcama kalemlerinin teklif/proforma faturada belirtilen
sartlara uygun olarak teslim edildigini asagidaki belgelerle ispatlamak zorundadir:

® Yapim isleri icin: Hakedis Raporu
® Makine-ekipman ve ofis demirbaslari icin: Teslim Kabul Tutanagi
® Hizmet alimlari icin: Hizmet Kabul Tutanagi

Yapilan tim harcamalara iliskin fatura/e-fatura/serbest meslek makbuzu gibi harcama
belgelerinin, 83deme belgelerinin ve harcamalari dogrulayan belgelerin tedarikciden alinmasi
ve ddeme talep paketi ile TKDK’ya ibraz edilmesi gerekmektedir. Detayl bilgi icin OTP
hazirlama rehberi incelenmelidir.

10. islemlerin kaydr:

Teslimi gerceklesen mal/hizmet ve yapim islerine ait satin alma islemleri mutlaka YEG’in yasal
mali defterlerine kaydedilmelidir. Ayrica makine-ekipman, demirbas esya veya yapim isleri
s6z konusu oldugunda bu harcama kalemlerinin duran varlik olarak envanter kayitlarinda
godsterilmesi zorunludur.
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Yukari Bahcelievier Mahallesi Wilhelm Thomsen Caddesi No: 7 (ankaya, Ankara
4448 535
www.tkdk.gov.tr

Tiim haklari Tarim ve Kirsal Kalkinmayi Destekleme Kurumuna aittir. izinsiz codaltilamaz. Parayla satilamaz.
Avrupa Komisyonu bu yayin iceriginden sorumiu degildir.

Bu kitapcikta yer alan bilgilerin giincel haline www.tkdk.gov.cr adresinden ulasabilirsiniz.
Ayrintili bilgi icin; il Koordinatdritiklerimiz/il irtibat Ofisleri ile ytiz ytize gériisebilir, 444 85 35 No.lu Yardim Masasi Telefon Hattr'ni arayabilirsiniz.





